Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

DECRETO N.° 4.429, DE 24 DE OUTUBRO DE 2024.

“REGULAMENTA A APLICACAO E IMPLEMENTAGAO DA LEI FEDERAL
N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS (LGPD), NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE IBIAM/SC”

JOARES TREVISOL, Prefeito Municipal de Ibiam,
Estado de Santa Catarina, no uso das atribuigoes
que |he confere o art. 88, VII, da Lei Orgénica do
Municipio e;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO que a protegédo dos dados pessoais é um direito fundamental,
previsto no inciso LXXIX, do artigo 5°, da Constituigao Federal, nos termos da
Emenda Constitucional n.° 115 de 10 de fevereiro de 2022,

CONSIDERANDO a necessidade de dotar o Poder Executivo Municipal de
mecanismos de protegdo de dados pessoais para garantir o cumprimento da
norma de regéncia;

CONSIDERANDO a crescente utilizagdo da Internet e de modelos
computacionais estruturados para acesso e processamento de dados
disponibilizados pelos érgdos da Administragéo Direta da Prefeitura Municipal de
Ibiam;

CONSIDERANDO a necessidade da protegdo da privacidade e dos dados
pessoais no &mbito das atividades da Prefeitura Municipal de Ibiam;

DECRETA:

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1°. Este Decreto estabelece o programa de privacidade de dados, no ambito
do Poder Executivo Municipal, a fim de tutelar o direito fundamental a protegao

dos dados pessoais no ambito da Administragdo Publica Municipal,

VR
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estabelecendo atribuicdes e procedimentos gerais a serem observados no

ambito da administragdo publica municipal direta.

CAPITULO II

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. A implementagdo do programa de privacidade de dados, no ambito da

Administragdo Publica Municipal de Ibiam, tem os seguintes objetivos:

I. o tratamento de dados pessoais de acordo com a LGPD, primando pela
protecdo de dados;

Il. a protegdo aos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade;

. o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural; e

IV. a garantia do tratamento adequado dos dados pessoais.

Art. 3°. Para efeitos do disposto neste Decreto, considera-se:

I. dado pessoal: informagéo relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel; _

Il. dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opinido politica, filiagéo a sindicato ou a organizagao
de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente & saude ou a
vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa natural;

lll. dado anonimizado: dado relativo ao titular que n&o possa ser
identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e
disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV. banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido

em um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;
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titular; pessoa natural a quem se referem os dados pessoa‘is"que s’éo';'
objetos de tratamento; - Sl

VI. controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais;

VII. operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador,

' VIIl. encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar
~ como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados
e a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD);

IX. agentes de tratamento: o controlador e o operador,

X. tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, produgéo, recepgdo, classificagéo, utilizagao,
acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuigdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informagdo, modificagdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou
extragéo;

XI. anonimizagéo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a
possibilidade de associagdo, direta ou indireta, a um indivfduo;

XIl. consentimento: manifestacéo livre, informada e inequivoca pela qual o

titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais

para uma finalidade determinada;

Art. 4°. As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a boa-

fé e os seguintes principios:

I. finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de

tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;
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Il. adequagdo: compatibilidade do tratamento com as .‘i‘in'alid_ades'j .
* informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento; 5

. necessidadé: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento
de dados;

IV. livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre
a forma e a duragéo do tratamento, bem como sobre a integralidade de
seus dados pessoais;

V. qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidé@o, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para
o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI. transparéncia: garantia, aos titulares, de informagGes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagéo do tratamento e 0s respectivos
agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VII. segurancga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagoes
acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragéo, comuni¢agéo ou
difuséo;

VIIl. prevencéo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;

IX. ndo discriminag&o: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos; |

X. responsabilizacéo e prestagdo de contas: demonstragéo, pelo agente,
da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observéancia
e o cumprimento das normas de protegdo de dados pessoais e, inclusive,

da eficacia dessas medidas.

Art. 5° O-tratamento de dados pessoais no dmbito da administragdo publica
municipal de Ibiam devera ser realizado para o atendimento da finalidade

pUblica, na persecugdo do interesse publico, com o objetivo de executar as
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competéncias legais ou cumprir as atnbun;oes legais do serwgo pubhco de
“acordo com o capitulo IV da LGPD. ' '

CAPITULO Il

DAS ATRIBUIGOES

~ Art. 6° O gabinete do prefeito e os secretarios municipais, no ambito da
administragdo direta, possuem a atribuicdo de realizar o desenvolvimento do
programa de privacidade de dados na area de sua competéncia, tendo em

especial, as seguintes atribuigbes:

. o mapeamento de dados e dos fluxos de dados pessoais existentes em
suas unidades organizacionais;

Il. agestdo do tratamento de dados pessoais;

lll. elaboragéo de um plano de agéo de adequacgéo dos processos internos;

IV. monitoramento continuo dos mecanismos de privacidade de dados;

V. capacitagdo e criagéo da cultura de privacidade de dados pessoais no
ambito das suas atividades;

VI. outras atividades que sejam determinadas em normativos ou legislagoes

complementares.

CAPITULO IV

DA COORDENAGAO

Art. 7°. A Secretaria Municipal de Administragdo € Fazenda coordenara o
desenvolvimento do programa de privacidade de dados no éambito da
administragdo publica municipal direta e atuara estrategicamente na avaliagao
da conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD, dos
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mecanismos de tratamento e na proposigao de agdes gerais a protegéo de dados . "

pessoais.

Paragrafo Unico: a coordenagdo mencionada no caput deste artigo, sera
exercida pelo Secretario de Administragdo, enquanto inexistir o cargo de

Encarregado pelo tratamento de dados pessoais.
Art. 8°. Sdo atribuicbes da coordenagao:

I. realizar supervisdo estratégica dos mecanismos, politicas, estratégias e
metas de protecdo de dados pessoais existentes, visando estabelecer a
conformidade do Poder Executivo Municipal com as disposicdes da Lei
Federal n° 13.709, de 2018,

il. formular e definir principios, diretrizes e estratégias gerais para a
protecdo dos dados pessoais no dmbito do Poder Executivo Municipal e
propor sua regulamentacao;

lll. propor a edigdo de normas gerais sobre tratamento e protecdo de dados
pessoais no ambito da administragdo publica municipal, a serem
encaminhadas para deliberagao final do Prefeito,

IV. monitorar e fiscalizar a execugédo das agdes, dos projetos e das agoes
gerais aprovados para viabilizar a implantagdo das diretrizes previstas
na LGPD;

V. propor a adogdo de medidas de seguranga técnicas e administrativas
gerais aptas a proteger os dados pessoais de acessos néo autorizados
e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigéo, perda, alteragao,
comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

VI. instituir, coordenar e orientar a Rede de Disseminadores do tratamento
dos dados pessoais responsaveis pela promogéo da protegéo dos dados
pessoais em seus 6rgdos e/ou entidades;

VII. prestar orientagbes gerais sobre o tratamento e a protecéo de dados
pessoais de acordo com as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n°
13.709/2018,;
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VIil. promover o intercdmbio de informagdes gerais sobre a pfotéqéo'de"_
~ dados pessoais com 6utros.6rgéos‘; | o SR

IX. promover a integragdo e a articulagdo entre os diversos érQéos da
administragdo. municipal direta, com vistas ao desenvolvimento e a
operacionalizagdo de agdes transversais e gerais para adequagdo a
LGPD;

X. difundir regras de boas praticas e de governanga relacionadas ao
tratamento de dados pessoais, inclusive mediante a divulgagéo de agoes
e resultados alcangados por 6rgéos e entidades que sejam referéncia na
governanca em privacidade e protecdo de dados pessoais;

XI. auxiliar em caso de divergéncia relativa ao tratamento e protegéo de
dados pessoais entre Secretarias;

XIl. exercer outras atividades correlatas.

Art. 9°. A coordenacgao, no desempenho das suas atribuigdes, instituira urm grupo

de interlocutores, que sera denominédo Grupo de Trabalho.

§ 1°. O grupo de trabalho presiara auxilio @ coordenagéo e sera composto por
representantes das secretarias da administragdo publica municipal, dentre

servidores que possuam experiéncia e conhecimento técnico.

§ 2°. Os membros do grupo de trabalho e respectivos suplenfes serdo indicados
pelos secretarios das pastas, indicados e designados por portaria da

coordenagéo.

§ 3° Quando existente o cargo de encarregado de dados, esse sera o
coordenador do grupo de trabalho;

§ 4°. O Grupo de Trabalho podera ser instituido e desconstituido, a qualquer

momento, a critério da coordenagéo, revogando a portaria de designagao.

§ 5°. O coordenador do grupo de trabalho podera solicitar, a qualquer momento,
diretamente e sem qualquer 6nus, a qualquer secretaria do Executivo Municipal,

informacdes, dados, certiddes, copias de documentos ou volumes de autos
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relacionados aos seus processos de tratamento de-dados pessoais, a natureza

dos dados, 0s compamlhamentos realizados e detalhes correlatos

§ 6°. O coordenador podera convocar, considerando o provimento temporario da
necessidade, representantes ou servidores das secretarias da administragao
publica municipal, para integrar quaisquer trabalhos ou atividades relacionadas

com o cumprimento do disposto neste Decreto.

§ 8°. Ao procurador municipal, ndo sendo este o coordenador, cabera a

prestagéo de orientagdo juridica.

" Art. 10. As reunides do grupo de trabalho ocorrerdo presencialmente ou por

meios virtuais e remotos;

Art. 11. O grupo de trabalho poderd convidar fepresentantes de orgaos e
entidades publicas e privadas, além de pesquisadores e especialistas, para
participarem de suas atividades, quando sua experiéncia ou expertise for

relevante.

CAPITULO V

DO ENCARREGADO DE DADOS

Art. 12. O chefe do poder executivo municipal, devera designar um encarregado
pelo tratamento dos dados pessoais nos termos do disposto Ill do art. 23 e no
art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e seu suplente.

§1°. O encarregado de dados sera designado por portaria, pela autoridade
mencionada no caput deste artigo, devendo ser dada transparéncia e

publicidade a esta designagao.

§2°. A autoridade maxima, mencionada no caput deste artigo, devera garantir
condicdes necessarias para o desenvolvimento das atividades pelo encarregado
de dados.
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§3°. O funcionamento, estrutura, procedimentos e atribuicoes do e,nCérregado';

referidos no caput deste artigo serdo disciplinados, na forma de outros atos:

normativos permitidos.

Art. 13. Sao critérios para a designagéo do encarregado de dados pessoais:

1. possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicao,
preferencialmente os relativos aos temas de privacidade e protegéo de
dados pessoais, analise juridica, gestéo de riscos, governanga de dados,
acesso a informagao no setor publico e seguranga da informagao, em
nivel que atenda as necessidades do 6rgdo ou da entidade, e possuir |
curso superior completo;

Il. n3o estar lotado na unidade de tecnologia da informagéo ou ser gestor
responsavel de sistemas de informagéo;

ll. ter participado de agdes de capacitagdo pertinentes a atividade;
Art. 14. Séo atribuigdes do encarregado pelo tratamento de dados pessoais:

I. . receber solicitagdes, pedidos de informagéo, reclamagdes e denuncias
relacionados ao tratamento de dados pessoais realizados no ambito da
administragdo publica municipal, por meio da sistematica definida no
capitulo VII deste Decreto, prestar os esclarecimentos necessarios, e
encaminhar para providéncias pelos agentes competentes;

Il. receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Protegédo de Dados e
encaminhar para providéncias pelos agentes competentes;

lll. orientar os servidores, terceirizados, contratados, conveniados e
parceiros do érgdo ou da entidade municipal a respeito das praticas a
serem tomadas em relagdo a protegdo de dados pessoais do seu 6rgéo
ou entidade;

IV. executar as demais atribuigdbes determinadas em normas

complementares; e
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V. premover agdes de capacitagao.

Art. 15. O chefe do poder executivo municipal devera assegurar ao encarregado

de dados pessoais:

~I. acesso direto a alta administragao;

Il. o pronto apoio da unidade administrativas no atendimento -das

_ ~ solicitagdes de informagao; |

lll. o continuo aperfeicoamento relacionado aos temas de privacidade e
protecdo de dados pessoais, promovendo a disponibilidade de recursos
temporais, materiais e financeiros, para o desenvolvimento das
atividades pelo encarregado; e

V. o apoio, caso necessario, por uma equipe interdisciplinar de protecao de

dados.

Paragrafo Unico: Para fins do inciso | deste artigo, considera-se como alta

administragao os titulares maximos de drgdos da administragéo publica direta.

CAPITULO VI

DAS ACOES DE CAPACITAGAO

Art. 16. Os gestores dos o6rgéos do executi\.(d municipal & os agentes publicos
deverdo ser treinados e sensibilizados sobre as diretrizes de privacidade de
dados, bem como, sobre as medidas de seguranga que devem ser adotadas no

ambito da administragéo publica municipal, mediante agdes de capacitagao.

Paragrafo Gnico: Além de cursos, palestras e oficinas dirigidas, as agbes de
capacitagéo poderdo abranger a confecgéo de cartilhas, material de apoio geral,

entre outros.

Travessa Loniza Canatho Agostini, 20 - Fone:- (49) 3534-0044 - CEP 89652-000 - IBIAM- SC
CNPJ01.612.745/0004-74 - E-mail: adim@ibiamsc.aov.br - Site: wwwibiamsc.aov.or




Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Art. 17. A coordenaco devera estabelecer um plano de agdes de capacitagio
anual. | - | t= f2n, Ra o ar

Paragrafo Gnico: Quando existente o cargo de encarregado de dados, esse
serd o responsavel pelo estabelecimento do plano de agdes de capacitagao

anual.
CAPITULO VII
DOS RELACIONAMENTO COM O TITULAR DE DADOS
Segiol

Dos direitos do titular de dados

Art. 18. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente

ou por meio de representante legalmente constituido, mediante requisigao:

I.  confirmagéo da existéncia de tratamento;

Il. acesso aos dados;

ll. corregéo de dados incompletos; inexatos ou desatualizados;

IV. anonimizagéo, bloqueib ou eliminagéo ‘de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados ern desconformidade com o disposto na Lei
13.709/2018;

V. portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto,
mediante requisicdo expressa, de acordo com a regulamentagéo da
autoridade nacional, observados os segredos comercial e industrial;

VI. eliminagéo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas ne art. 16 da Lei 13.709/2018,;

VII. informag&o das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

VIIl. informac&o sobre a possibilidade de néo fornecer consentimento e sobre
as consequéncias da negativa;

IX. revogacdo do consentiménto, nos termos do § 5° do art. 8° da Lei
13.709/2018.
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Secaolll
Da solicitagao sobre o tratamento de dados pessoaié":

Art. 19. O poder executivo municipal fornecera um canal de atendimento ao
titular de dados, por meio da disponibilizagdo de e-mail do responsavel pela area,
bem como a adogéo e fornecimento de um formulario padréo para o exercicio
dos direitos do titular;

- CAPITULO VIlI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. A coordenacgao podera definir normas complementares que se fizeram
necessarias ao atendimento a Lei 13.709/2018.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

CENTRO ADMINISTRATIVO DE IBIAM — SC, 24 DE OUTUBRO DE 2024.

/

JOARES TREVISOL
PREFEITO MUNICIPAL

Publicacdo e Registro: Publicado no Diario Oficial dos Municipios — DOM no dia
24 /10 /322y, Edigdo n°. 6550 conforme art. 20 da Lei Orgénica
Municipal, Lei Municipal n® 490/2012 e D cr\eto Municipal n® 2321/2012.
A

LCINDO PEROSA
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