Estado de Santa Catarina

¥/ MUNICIPIO DE IBIAM

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 CONTRATAQAO DIRETA
Processo Administrativo n°- 73/2024
Dispensa Eletrénica de Licitagdo n°- 003/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para prestacéo de servicos de consultoria e
assessoria na configuracao e envio de informacdes do e-Social e e-Sfinge para o
ano de 2024 e 2025. Conforme especificado abaixo:

I. Apoio continuo na prestacdo da base de dados para envio das
informacdes ao e-Social, tratamento de dados cadastrados, orientacdes
no preenchimento conforme regras de validacdo, orientacdo quanto as
alteracdes e novas validacfes de regras.

II.  Apoio no envio dos dados das informacdes do departamento pessoal
para o sistema e-Sfinge, com todo o suporte para atender a obrigacéo
conforme geracdo de demanda, ou seja, realizado qualquer
movimentacdo de Calculo ou cadastros, como por exemplo admisséo,
afastamento, entre outros, devera ser dado apoio no envio e
conferencia, inclusive no fechamento mensal dos valores calculados na
folha.

lll.  Auxilio na geracéo da Dirf e retificacdes sempre que necessario.

IV. Auxilio na conferéncia de calculo de férias, mensal e 13° salario,
conferéncia de médias/ vantagens.

V. Orientacdo para a utilizacdo de rotina de afastamento por auxilio-
doenca, licencas, orientacdo no langcamento de valores recebidos por
servidores/ funcionarios em outras fontes pagadoras.

VI.  Acompanhamento na alimentacdo de concursos publicos e/ou
processos seletivos da entidade, com atendimento ao e-Sfinge. De
modo geral, sera realizado todo o suporte relativo a folha de
pagamento, tanto regra de nego6cio como acompanhamento em

calculos e conferéncias e posterior envio das obrigacfes acessorias.

VIl. E necessario o conhecimento técnico do sistema e-Sfinge e sistema
Betha, da Betha Sistemas LTDA.
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Item

[Descricéo / especificacado

Unidade
de medida

Qtde

Valor
Unitario
R$

Valor total

R$

01

Contratacdo de Pessoa Juridica paral
prestacdo de servigcos de assessoria €
consultoria na configuracdo e envio de
informac@es do e-social e e-sfinge para g
ano de 2024, conforme especificado:

I. Apoio continuo na preparacdo dal
base de dados para envio das
informagfes ao eSocial, tratamento
de dados cadastrados, orientacdo
no preenchimento conforme regras
de validacédo, orientacdo quanto as
alteracdes e novas validagOes de|
regras.

II. Apoio no envio dos dados das
informagbes do  Departamento
Pessoal para o sistema eSfinge,
com todo o suporte para atender a
obrigacdo conforme geragdo de
demanda, ou seja, realizado
gualguer movimentacdo de calculo
ou cadastros, como por exemplo
admissao, afastamento, entre
outros, devera ser dado o apoio no
envio e conferéncia, inclusive no
fechamento mensal dos valores
calculados na folha.

lll. Auxilio na Geracdo da Dirf e
retificacdo sempre que necessario.

IV. Auxilio na conferéncia de calculo
férias, mensal e 13° sala
conferéncia de médias\vantagens.

V. Orientacdo para a utilizacdo de rof
de afastamentos por auxilio-doen
licencas, orientacdo no lancamento
valores recebidos
servidores\funcionarios em  out
fontes pagadoras.

VI. Acompanhamento na alimentacdo
concursos publicos e\ou process
seletivos da entidade, com atendime
ao eSfinge. De modo geral, s

realizado todo suporte relativo a fo

12

R$2.393,71

R$28.724,52
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de pagamento, tanto regra de negd
como acompanhamento em célculo
conferéncias e posterior envio (
obrigacdes acessorias.

\VII. E necessario o conhecimento técn
do sistema e-sfinge e sistena Betha,
Betha Sistemas Ltda.

Recursos Proprios do Municipio R$ 28.724,52

Total R$ 28.724,52

1.1. A entrega dos produtos devera ser efetuada nas instalacdes da secretaria
solicitante.

1.2. Inicio da sesséo de disputa de precos:

1.3. Valor minimo de lance: R$ 0,01 (um centavo

1.4. Referéncia de tempo: horario de Brasilia (DF)

1.5. Plataforma eletrénica: www.comprasnet.gov.br

1.6. Os itens deverao atender perfeitamente todas as normas e legislacdes
federais, estaduais e municipais de seguranca, higiene e medicina do
trabalho.

1.7. Assumir sob sua responsabilidade, o pagamento de todos os impostos, taxas
ou quaisquer 6nus fiscais de origem federal, estadual ou municipal

1.8. A aceitacdo dos itens vincula-se ao atendimento das especificacdes contidas
nas especifica¢cdes Técnicas do Estudo Técnico Preliminar em anexo a este
instrumento.

1.9. Verificada desconformidade de algum dos produtos/ servico, a licitante
vencedora devera promover as corre¢cdes necessarias no prazo maximo
previsto no contrato sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

1.10. A entrega sera conforme solicitagdo da secretaria.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade a prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria na area de folha de pagamento e recursos humanos (sendo
necessario o conhecimento técnico do sistema Betha, da Betha Sistemas LTDA),
considerando a vigéncia de novas regras quanto ao sistema e-Social, do Governo
Federal e o sistema e-Sfinge, do tribunal de contas do estado de Santa Catarina,
sendo que o envio de informacdes relacionadas a folha de pagamento e recursos
humanos é obrigatoriedade do ente municipal.
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2.2. Prestara assessoria na geracao de Dirf para o Governo Federal, bem como
auxilio na conferéncia de célculos relativos & folha de pagamento.

2.3. Prestara assessoria no envio das informacdes para o tribunal de contas é
imprescindivel para a correta andlise e aprovacado das contas publicas, sendo
necessario o conhecimento técnico do sistema e-Sfinge para que as informacdes
enviadas sejam assertivas.

2.4. Prestara assessoria no envio de informagdes a Caixa Econdmica Federal,
INSS e receita federal, imprescindiveis para a regularidade do ente publico junto a
estas instituicdes publicas.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do art. 1° da
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, aqueles cujos padrbes de desempenho e
gualidade possam ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio
de especificagdes usuais no mercado.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de realizacdo da entrega do servico devera ocorrer imediatamente
apos a assinatura do contrato para que seja realizado o envio das informacgfes para
o e-Social, tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos que se fizerem
Nnecessarios.

4.2.  Os servigos serao realizados da seguinte forma.
A. 08(oito) horas semanais in loco.
B. De forma remota, on line, conforme necessidade.

C. A contratada devera efetuar suporte técnico através de telefone, e-mail,
sem limites de consultas, de segunda a sexta feira, emitindo parecer
técnico quando solicitado. Cujo atendimento devera ser efetuado da
seguinte forma.

Prioridade alta: tempo de resposta em 02 (duas) horas.
Prioridade média: tempo de resposta em 04 (quatro) horas.
Prioridade baixa: Tempo de resposta em 06 (Seis) horas.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigagbes da Contratante:
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5.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢cfes estabelecidas no Termo de Referéncia
e Seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/ servicos
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

~

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2. A Administracdo ndo respondera por gquaisquer compromissos assumidos
pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do presente Termo
de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.3. Fornecer todos os documentos e informagcfes necessérias para a total e
completa execucao do objeto do presente termo de referéncia;

5.4. Efetuar a previsdo orcamentaria dos recursos e encaminhar a Nota Fiscal
emitida pela CONTRATADA, devidamente empenhada;

55. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida
neste Contrato;

5.6. Garantira CONTRATADA o acesso a documentacédo técnica necessaria para
a execucao do objeto do presente Contrato;

5.7. Garantira CONTRATADA o acesso as suas instalacoes;

5.8. Providenciar, no caso de extin¢gdo do contrato, o termo de compatibilidade
fisico financeiro;

5.9. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes no Edital de licitacdo e seus
anexos, bem como com a proposta, para fins de aceitacdo e, apds, para o
recebimento definitivo;

5.10. Comunicar ao contratado, por escrito, as imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua corregao;

5.11. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecidas pelo contratado, no que couber;
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5.12. Emitir decisdo sobre as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execugao
do contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢ao do contrato, no prazo de
15 dias uteis;

5.13. Ressarcir o contratado, nos casos de extincédo de contrato por culpa exclusiva
da Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido,
além de devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela
execucdo do contrato até a data de extincdo e pelo custo de eventual
desmobilizacéo;

5.14. Adotar providéncias necessarias para a apuracdo das infracfes
administrativas, quando se constatar irregularidade que configure dano a
Administracdo, além de remeter copias dos documentos cabiveis ao Ministério
Publico competente, para a apuracao dos ilicitos de sua competéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia,seu anexo e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condigcbes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seu anexo,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes
a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado nesteTermo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéao;

6.1.5. manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificagdo exigidas na
licitacéo;

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1 Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
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8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 117 da lei 14.133/2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

8.1.1. Afiscalizagao de que trata este item n&ao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da lei n. 14.133/2021.

8.1.2. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do servico, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacédo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. O pagamento sera realizado apés a liquidacdo da NF seguird a ordem de
pagamento no Decreto n°® 4273/2024.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o 6rgdo contratante atestar a execugao do objeto do servico.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais

9.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugcéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como,
por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacéao da regularizacdo da situacéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
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Contratante.

9.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

9.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificara manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no Termo de
Referéncia.

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
(teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporéria de participacao em licitacdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade,
proibicdo de contratar com oPoder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugcao Normativa n°® 3, de 26 de
abril de 2018.

9.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento aser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela ndo execucao do servico, caso a contratada
nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

10.11.1. Sera interrompido o fornecimento com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

9.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos
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impostose contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplementoda parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite paraa apresentagcao das propostas.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratadaque:

11.1.1. Inexecucgdao total ou parcialmente qualquer das obrigagcbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

11.1.3. Falhar ou fraudar na execucéao do servico;

11.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

11.1.5. Cometer fraude fiscal;

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do servigo, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias;

11.2.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servico,
no caso de inexecucéo total do objeto;

11.2.4.em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria de 5% (cinco por
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cento) sobre o valor da parcela inadimplida;

11.2.5. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

11.2.6. impedimento de licitar e contratar com Orgaos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.6.1.1. A sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também € aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

11.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

11.3. As sancgdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderao ser

aplicadas a CONTRATADA acompanhada de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

11.4. Também ficam sujeitas as penalidades dos art. 156 e seguintes da Lei
14.133/2021, as empresas ou profissionais que:

11.4.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

11.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitac&o;

11.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

11.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14133, e subsidiariamente a Lei
n® 9.784, de 1999.

11.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dosvalores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

11.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
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judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

11.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

11.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, como atolesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias dos
processos administrativos necessarios a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracéo de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

11.10. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas n&o
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

11.11. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

11.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o0 planejamento da
contratagdo, permitindo a avaliacdo de custos e demandas, definindo a sistemética
de suprimento, critérios de aceitagdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracéo, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento, prazos de entrega
e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Ibiam 25 de Julho de 2024
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